
VIATICOS FORMACION: COM 228525 DEL 11 AL 12 JUN 2025 A CHIRIGUANA PARA IMPARTIR FORMACIÓN CAMPESENA CPE NO. 20-9-2025-006544 Objeto: 

 
 

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO 

Con base en el CDP No: 4725 de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle 

Número: 366125 Fecha Registro: 2025-06-05 Unidad / Subunidad Ejecutora: 
 36-02-00-020-952110 CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 

CESAR 

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado  Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00 

Valor Inicial: 120.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00  Valor Actual: 120.000,00 Saldo x Obligar: 120.000,00 

TERCERO ORIGINAL 

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 39049627 Razón Social: YASMILE YOJANA LLINAS MARTINEZ Medio de Pago: Abono en cuenta 

CUENTA BANCARIA 

Número: 45015425989 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificación: 84028531 Nombre: CARLOS RAFAEL MELO FREYLE  Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 
CESAR 

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE 

Identificación:  Fecha de Registro:  Genera Viáticos: Si 
Num. Solicitud de 
Comisión: 228525 Número: 228525 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2025-06-05 

 

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO 

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.      

952138 CENTRO DE 
INNOVACIÓN Y GESTIÓN 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL 
VALOR 

OPERACIÓN 
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR 

  120.000,00 0,00   

Total: 120.000,00 0,00 120.000,00 120.000,00 

 

 

PLAN DE PAGOS 

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO 

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
MINERO-CESAR 

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-06-09 120.000,00 120.000,00 NINGUNO 

 

 
FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcmelo CARLOS RAFAEL MELO FREYLE 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-020- CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
Reporte: 952110 GESTIÓN EMPRESARIAL Y 

CULTURAL - CESAR 

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 5 de junio de 2025 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
228525 

Fecha Solicitud 
2025-06-05 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-952110 CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 

EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-06-05 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 
4725 

Dependencia Solicitante 
952138 CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR - ECONOMIA 
CAMPESINA Y SER 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

- 
 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL 

 

 
Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
Cargo 

 
Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

Porcentaje 
Pernocta 

 
Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
Objeto de la Comisión por Tercero 

            
 

0 

 
 

4.599.511,00 

 
 

0,00 

 
 

0,00 

 
 

120.000,00 

 
 

120.000,00 

Impartir formación Campesena la 
Titulacion de Atencion Integral para la 
Primera Infancia Ficha 
3116631,3116633 en la Chiriguana 
Cesar. 

 
 

 
YASMILE YOJANA 
LLINAS MARTINEZ 

 
 

 
CC: 39049627 

 

 
CONTRATIS 
TA 
INSTRUCTO 
R 

 
 

 
Autorizada 

 
2025-06-11 

 
2025-06-11 

 
CESAR / LA - DE 

IBIRICO 

 
CESAR / CHIRIGUANA 

 
0 

 
No 

 
0 

       

     

 
2025-06-12 

 

 
2025-06-12 

 
CESAR / LA - DE 

IBIRICO 

 

 
CESAR / CHIRIGUANA 

 

 
0 

 

 
No 

 

 
0 

       

 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 120.000,00 120.000,00 
 

 

 
MINISTERIO DE HACIENDA 
Y CREDITO PUBLICO 

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2025/06/05 11:59:12 -05:00 

ORDENADOR DEL GASTO 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

Impartir formación Campesena la Titulacion de Atencion Integral para la Primera Infancia Ficha 3116631,3116633 en la Chiriguana Cesar. 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcmelo CARLOS RAFAEL MELO FREYLE 

Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-020- CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
Reporte: 952110 GESTIÓN EMPRESARIAL Y 

CULTURAL - CESAR 

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 5 de junio de 2025 

Identificacion: 84028531 Nombre: CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

Nombre: "" Cargo: "" 

 

 
Firma Responsable 

Verificado Por: IGNACIO RAFAEL HOYOS PONTON Fecha Verificación: 05/06/2025 10:52:12 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Firmado digitalmente por: 
Nombre: CARLOS RAFAEL MELO FREYLE 
Cédula de ciudadanía: 84028531 
Usuario SIIF: MHcmelo 
5/06/2025 11:59:34 a. m. 



 

 
Versión: 04 

Código: 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 
 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 
FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 4/06/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

Agenda MAYO 2025 Yasmile Yojana Llinas Martinez. Tipo: C.C. No. 39.049.627 

CONTRATO No. 
(CO1.PCCNTR. 

7406680 ) 
AÑO 2025 

FECHA VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO 
23 Diciembre 2025 

 

 
OBJETO CONTRACTUAL: 

 
Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en todas las redes de conocimiento programa de formacion regular en el 

Centro de I y Gestion Empresarial y Cultural nnovacion Subsede la Jagua de Ibirico, asi como las actividades de capacitacion y/o auditoria para el 

sistema Integrado de Gestion de calidad del SENA que acuerden las partes 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Cesar 

DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

Centro de Innovación y de Gestión 

Empresarial y Cultural 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización) CARLOS RAFAEL MELO FREYLE CARGO SUBDIRECTOR 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 
CONTRATO 

ISMAEL ENRIQUE VAN-STRAHLEN PEINADO CARGO COORDINADOR ACADEMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA LA JAGUA - LA LOMA - LA JAGUA y LA JAGUA - CHIRIGUANA - LA JAGUA 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

Cesar 
DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

Centro de Innovación y de Gestión 
Empresarial y Cultural 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

 
Cesar 

 
ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 
SENA 

 
CONTACTO 

 
Pedro Luis 

Ochoa 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 

11 6 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 25 6 2025 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 

 
Impartir formación Campesena la Titulacion de Atencion Integral para la Primera Infancia Ficha: 3116631,3116633; en la Chiriguana Cesar 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
1 Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto del contrato. 

2 Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

3 Realizar seguimiento en la etapa productiva a los a los aprendices que le sean asignados, cuando el centro de formación lo requiera según el procedimiento establecido para tal 

4 Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades (titulada, complementaria y virtual) que programe el Centro de Formación. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Día 1: 11 / 06/2025 
Desplazamientos ruta de ida: LA JAGUA -CHIRIGUANA 

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre 

Actividades a ejecutar: Impartir formación regular en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633 

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A 
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de (CERO) 

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000) 

Desplazamientos Ruta de regreso:LA CHIRIANA-LA JAGUA 

 
Día 2: 12/ 06/2025 

Desplazamientos ruta de ida: LA JAGUA -CHIRIGUANA 

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre 

Actividades a ejecutar: Impartir formación regular en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633 

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A 
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de (CERO) 

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000) 

Desplazamientos Ruta de regreso:LA CHIRIANA-LA JAGUA 

 
Día 3: 18/ 06/2025 

Desplazamientos ruta de ida: LA JAGUA -CHIRIGUANA 
Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre 

Actividades a ejecutar: Impartir formación regular en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633 

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A 
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de (CERO) 

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000) 

Desplazamientos Ruta de regreso:LA CHIRIANA-LA JAGUA 

Día 4: 25/ 06/2025 

Desplazamientos ruta de ida: LA JAGUA -CHIRIGUANA 

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre 

Actividades a ejecutar: Impartir formación regular en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633 

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A 
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de (CERO) 

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000) 

Desplazamientos Ruta de regreso:LA CHIRIANA-LA JAGUASe liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $300.000 en donde cada ruta de ida y regreso es un valor diario de $60.000. 

 

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA: 
 

 Nombres y Apellidos: Firmado 
CARLOS RAFAEL MELO FREYLE digitalment 

Nombres y Apellidos: 
ISMAEL VAN STRAHLEN PEINADO 

Cargo: e por Carlos 
SUBDIRECTOR Melo Freyle 

Cargo: 

COORDINADOR ACADEMICO 

Nombres y Apellidos: 

YASMILE YOJANA LLINAS MARTINEZ 

GTH-F-090 V.04 



 

FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 

 
 

 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: La Jagua, 19 de Junio de 2025 

PRESENTADO A: Dr. CARLOS RAFAEL MELO FREYLE 
Subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
228525 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11/06/2025 
12/06/2025 

11/06/2025 
12/06/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CESAR -CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
DE GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL CIGEC 

Chiriguana Cesar 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Impartir formación regular en las competencias de Atención Integral para la primera Infancia según guía 
de ejecución ficha 3116631-3116633 en el corregimiento de CHIRIGUANA. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Realizar e Impartir formación regular a la Titulación Atención Integral para la primera Infancia 
según guía de ejecución ficha 3116631-3116633 en el corregimiento de CHIRIGUANA, Evaluación 
de resultados 
de acuerdo a los temas dados; Taller sobre conceptos Éticos y Proyecto de Vida. (cartelera) 

RESULTADOS: 

1. Compromiso y actividades para mejorar el resultado de aprendizaje PROMOVIENDO MI 
DIGNIDAD Y LA DEL OTRO A PARTIR DE LOS PRINCIPIOS Y VALORES ETICOS COMO APORTE EN LA 
INSTAURACION DE UNA CULTURA DE PAZ. Se desarrollan las actividades 
de acuerdo con la planeación pedagógica del programa de formación de manera satisfactoria 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1.  Listado de asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Guías de Aprendizaje-Realización de su 
proyecto de Vida. 

Yasmile Yojana LLinas Martinez 11-06-2025 
12-06-2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Impartir formación de manera satisfactoria en el tiempo propuesto según cronograma en el 

calendario del proyecto formativo 
 Transporte entre terminales Transporte intermunicipal Total  

0 120.000 120.000 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

YASMILE YOJANA LLINAS MARTINEZ 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR (E) NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR (E) 

FIRMA 

Coordinador académico NATALY BUENDIA  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

GTH-F-087 V.02 

Firmado 
digitalmente por 
NATALY BUENDIA 
SAMPAYO 
Fecha: 2025.06.26 
09:07:27 -05'00'
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

237425 SOLICITUD 

60.000,00 60.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
MINERO-CESAR

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-06-09

Objeto: VIATICO FORMACION: COM 237425 DEL 18 JUN 2025 A CHIRIGUANA PARA IMPARTIR FORMACIÓN REGULAR CPE NO.  20-9-2025-006585

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 60.000,00 0,00 60.000,00 60.000,00

60.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952145  CENTRO DE 
OPERACIÓN Y 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 237425 Tipo: Fecha: 2025-06-06

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 84028531 CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 
CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 45015425989 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

39049627 YASMILE YOJANA LLINAS MARTINEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 60.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 60.000,00 Saldo x Obligar: 60.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 373825 2025-06-09 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 
CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHlmareval LINA  MARIA AREVALO AVENDANO

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
952110

CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-06-09-4:53 p. m.
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CARMEN 
JULIA ZAPATA

Firmado digitalmente 
por CARMEN JULIA 
ZAPATA 
Fecha: 2025.06.10 
09:39:43 -05'00'
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OBJETO DE LA COMISIÓN 

Impartir formación regular en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social de acuerdo a los principios eticos para la construccion de lacultura de paz según guía de ejecución fichas 3116631 y 3116633 CHIRIGUANA 

 

Documento de Autorización, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcmelo CARLOS RAFAEL MELO FREYLE 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País Unidad ó Subunidad que Genera 36-02-00-020- CENTRO DE INNOVACIÓN Y 

Reporte: 952110 GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR 

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 6 de junio de 2025 

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial 

Solicitud de Comisión No. 
237425 

Fecha Solicitud 
2025-06-06 

Estado de la Comisión 
Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-952110 CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 

EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-06-06 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO 

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COODINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial 
 

CDP de viáticos 

Consecutivo CDP 
5125 

Dependencia Solicitante 
952145 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO MINERO-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A 
ALA FORMACION 

 
Rubro Presupuestal de Viaticos 

- 
 
Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL 

 

 
Nombre 

 
Tipo y Número de 

Documento 

 
Cargo 

 
Estado 

 
Fecha Inicial 

Comisión 

 
Fecha final 
Comisión 

 
Dpto. / Municipio 

Origen 

 
Dpto. / Municipio 

Destino 

 
N°. 
Días 

Pernocta 
Último día 
Comisión 

Porcentaje 
Pernocta 

 
Total dias 

 
Base de 

Liquidación 

 
Valor Viático 

Diario 

 
Valor Total 

Viáticos 

 
Valor Gastos 

de Viaje 

 
Valor total a 

pagar 

 
Objeto de la Comisión por Tercero 

 
 
 

 
YASMILE YOJANA 
LLINAS MARTINEZ 

 
 
 
 

 
CC: 39049627 

 
 

 
CONTRATIS 
TA 
INSTRUCTO 
R 

 
 
 
 

 
Autorizada 

 
 
 
 
 
 
 

 
2025-06-18 

 
 
 
 
 
 
 

 
2025-06-18 

 
 
 
 
 
 

 
CESAR / LA - DE 

IBIRICO 

 
 
 
 
 
 
 

 
CESAR / CHIRIGUANA 

 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 
 
 
 
 
 
 

 
No 

 
 
 
 
 
 
 

 
0 

 

 
0 

 

 
4.599.511,00 

 

 
0,00 

 

 
0,00 

 

 
60.000,00 

 

 
60.000,00 

Impartir formación regular en las 
competencias Enrique Low Multra- 
Interactuar en el contexto productivo y 
social de acuerdo a los principios 
eticos para la construccion de lacultura 
de paz según guía de ejecución fichas 
3116631 y 3116633 CHIRIGUANA 

 

Totales Solicitud de Comisión 0,00 60.000,00 60.000,00 
 

 

 

ORDENADOR DEL GASTO 

Identificacion: 84028531 Nombre: CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR 

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO 

NMomINbreI:STERIO DE ""  
CIENDA 

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y 
CREDITO PUBLICO 

Cargo: "" 

Y CREDITO PUBLICO 
Serial del certificado: 5540827336374662968 
Entidad: Persona Juridica 
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES 
Hora de firma: 2025/06/06 16:36:16 -05:00 
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Firmado digitalmente por: 
Nombre: CARLOS RAFAEL MELO FREYLE 
Cédula de ciudadanía: 84028531 
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Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País 

Usuario que Genera Reporte: 

Unidad ó Subunidad que Genera 
Reporte: 

MHcmelo 

36-02-00-020- 
952110 

CARLOS RAFAEL MELO FREYLE 

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR 

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 6 de junio de 2025 



 

 
Versión: 04 

Código: 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 
 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 
FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 4/06/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

Agenda MAYO 2025 Yasmile Yojana Llinas Martinez. Tipo: C.C. No. 39.049.627 

CONTRATO No. 
(CO1.PCCNTR. 

7406680 ) 
AÑO 2025 

FECHA VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO 
23 Diciembre 2025 

 

 
OBJETO CONTRACTUAL: 

 
Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en todas las redes de conocimiento programa de formacion regular en el 

Centro de I y Gestion Empresarial y Cultural nnovacion Subsede la Jagua de Ibirico, asi como las actividades de capacitacion y/o auditoria para el 

sistema Integrado de Gestion de calidad del SENA que acuerden las partes 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Cesar 

DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

Centro de Innovación y de Gestión 

Empresarial y Cultural 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización) CARLOS RAFAEL MELO FREYLE CARGO SUBDIRECTOR 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 
CONTRATO 

ISMAEL ENRIQUE VAN-STRAHLEN PEINADO CARGO COORDINADOR ACADEMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA LA JAGUA - LA LOMA - LA JAGUA y LA JAGUA - CHIRIGUANA - LA JAGUA 

DIRECCIÓN GENERAL/ 
REGIONAL 

Cesar 
DEPENDENCIA/ 
CENTRO 

Centro de Innovación y de Gestión 
Empresarial y Cultural 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS 

 
Cesar 

 
ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 
SENA 

 
CONTACTO 

 
Pedro Luis 

Ochoa 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO 

11 6 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 25 6 2025 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 

 
Impartir formación Campesena la Titulacion de Atencion Integral para la Primera Infancia Ficha: 3116631,3116633; en la Chiriguana Cesar 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
1 Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto del contrato. 
2 Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad. 

3 Realizar seguimiento en la etapa productiva a los a los aprendices que le sean asignados, cuando el centro de formación lo requiera según el procedimiento establecido para tal 

4 Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades (titulada, complementaria y virtual) que programe el Centro de Formación. 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Día 1: 11 / 06/2025 
Desplazamientos ruta de ida: LA JAGUA -CHIRIGUANA 

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre 

Actividades a ejecutar: Impartir formación regular en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 
cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633 

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A 
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de (CERO) 

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000) 

Desplazamientos Ruta de regreso:LA CHIRIANA-LA JAGUA 
 

 
Día 2: 12/ 06/2025 

Desplazamientos ruta de ida: LA JAGUA -CHIRIGUANA 

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre 

Actividades a ejecutar: Impartir formación regular en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633 

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A 
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de (CERO) 

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000) 

Desplazamientos Ruta de regreso:LA CHIRIANA-LA JAGUA 
 
 

 
Día 3: 18/ 06/2025 

Desplazamientos ruta de ida: LA JAGUA -CHIRIGUANA 
Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre 
Actividades a ejecutar: Impartir formación regular en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633 

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A 
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de (CERO) 

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000) 

Desplazamientos Ruta de regreso:LA CHIRIANA-LA JAGUA 

 
Día 4: 25/ 06/2025 

Desplazamientos ruta de ida: LA JAGUA -CHIRIGUANA 

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre 

Actividades a ejecutar: Impartir formación regular en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633 

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A 
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de (CERO) 

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000) 

Desplazamientos Ruta de regreso:LA CHIRIANA-LA JAGUASe liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $300.000 en donde cada ruta de ida y regreso es un valor diario de $60.000. 

 

FIRMAS 

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 Nombres y Apellidos: Firmado 
CARLOS RAFAEL MELO FREYLE digitalment 

Nombres y Apellidos: 
ISMAEL VAN STRAHLEN PEINADO 

Cargo: e por Carlos 
SUBDIRECTOR Melo Freyle 

Cargo: 

COORDINADOR ACADEMICO 

Nombres y Apellidos: 

YASMILE YOJANA LLINAS MARTINEZ 

GTH-F-090 V.04 



 

FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
NATALY BUENDIA 

SAMPAYO 

Fecha: 2025.06.26 

09:08:04 -05'00' 

 
 
 
 

 
GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: La Jagua, 25 de Junio de 2025 

PRESENTADO A: Dr. CARLOS RAFAEL MELO FREYLE 
Subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
237425 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

18/06/2025 18/06/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CESAR -CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
DE GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL CIGEC 

Chiriguana Cesar 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Impartir formación regular en las competencias de Atención Integral para la primera Infancia según guía 
de ejecución ficha 3116631-3116633 en el corregimiento de CHIRIGUANA. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Realizar e Impartir formación regular a la Titulación Atención Integral para la primera Infancia 
según guía de ejecución ficha 3116631-3116633 en el corregimiento de CHIRIGUANA, Evaluación 
de resultados 
de acuerdo a los temas dados; Taller sobre conceptos Éticos y Proyecto de Vida. (cartelera) 

RESULTADOS: 

1. Compromiso y actividades para mejorar el resultado de aprendizaje PROMOVIENDO MI 
DIGNIDAD Y LA DEL OTRO A PARTIR DE LOS PRINCIPIOS Y VALORES ETICOS COMO APORTE EN LA 
INSTAURACION DE UNA CULTURA DE PAZ. Se desarrollan las actividades 
de acuerdo con la planeación pedagógica del programa de formación de manera satisfactoria 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1.  Listado de asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Guías de Aprendizaje-Realización de su 
proyecto de Vida. 

Yasmile Yojana LLinas Martinez 18-06-2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Impartir formación de manera satisfactoria en el tiempo propuesto según cronograma en el 

calendario del proyecto formativo 
 Transporte entre terminales Transporte intermunicipal Total  

0 60.000 60.000 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

YASMILE YOJANA LLINAS MARTINEZ 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR ( E) NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR ( E ) 

FIRMA 

Coordinador académico ( E) NATALY BUENDIA  
Firmado 

digitalmente por 
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

258525 SOLICITUD 

60.000,00 60.000,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
MINERO-CESAR

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-06-20

Objeto: VIATICO FORMACION: COM 258525 DEL 25 JUN 2025 A CHIRIGUANA PARA IMPARTIR FORMACIÓN. CPE NO.  20-9-2025-007035 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 60.000,00 0,00 60.000,00 60.000,00

60.000,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952145  CENTRO DE 
OPERACIÓN Y 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 258525 Tipo: Fecha: 2025-06-17

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 84028531 CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 
CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 45015425989 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

39049627 YASMILE YOJANA LLINAS MARTINEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 60.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 60.000,00 Saldo x Obligar: 60.000,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 426625 2025-06-18 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 
CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHlmareval LINA  MARIA AREVALO AVENDANO

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
952110

CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-06-19-9:47 a. m.

 Página 
1 
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CARMEN 
JULIA ZAPATA

Firmado digitalmente 
por CARMEN JULIA 
ZAPATA 
Fecha: 2025.06.20 
08:32:39 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 17 de junio de 2025

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 258525 Fecha Solicitud 2025-06-17 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-06-17 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5125 Dependencia Solicitante 952145 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO MINERO-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A 
ALA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

YASMILE YOJANA 
LLINAS MARTINEZ CC:  39049627

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-06-25 2025-06-25 CESAR / LA - DE 
IBIRICO CESAR / CHIRIGUANA 0 No 0

0 4.599.511,00 0,00 0,00 60.000,00 60.000,00

Impartir formación en las competencias 
Enrique Low Multra-Interactuar en el 
contexto productivo y social de acuerdo 
a los principios eticos para la 
construccion de la cultura de paz 
según guía de ejecución fichas 
3116631 y 3116633 en CHIRIGUANA

Totales Solicitud de Comisión 0,00 60.000,00 60.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la cultura de paz según guía de ejecución fichas 3116631 y 3116633 en CHIRIGUANA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 84028531 Nombre: CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 17 de junio de 2025

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: NELSON RAFEAL ALVAREZ PACHECO Fecha Verificación: 17/06/2025 18:20:19
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Firmado digitalmente por:
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Versión: 04
Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 39.049.627

No. 
 (CO1.PCCNTR. 

7406680 ) 
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO
23 Diciembre 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Pedro Luis 

Ochoa

11 6 2025 25 6 2025

1
2

3

4

GTH-F-090 V.04

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 4/06/2025

ISMAEL ENRIQUE VAN-STRAHLEN PEINADO COORDINADOR ACADEMICO 

RUTA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

Agenda MAYO  2025  Yasmile Yojana Llinas Martinez.

IDENTIFICACIÓN: 

CONTRATO

Centro de Innovación y de Gestión 

Empresarial y Cultural

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en todas las redes de conocimiento programa de formacion regular en el 

Centro de I y Gestion Empresarial y Cultural nnovacion  Subsede la Jagua de Ibirico, asi como las actividades de capacitacion y/o auditoria para el 

sistema Integrado de Gestion de calidad del SENA que acuerden las partes

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

CARLOS RAFAEL MELO FREYLE

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad.

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto del contrato. 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

FIRMAS 

AGENDA 

 Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades (titulada, complementaria y virtual) que programe el Centro de Formación.

 Realizar seguimiento en la etapa productiva a los a los aprendices que le sean asignados, cuando el centro de formación lo requiera según el procedimiento establecido para tal 

Día 1:  11 / 06/2025

Desplazamientos ruta de ida: LA JAGUA -CHIRIGUANA

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso:LA CHIRIANA-LA JAGUA

Día 2:    12/ 06/2025

Desplazamientos ruta de ida: LA JAGUA -CHIRIGUANA

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso:LA CHIRIANA-LA JAGUA

Día 4:    25/ 06/2025

Desplazamientos ruta de ida: LA JAGUA -CHIRIGUANA

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso:LA CHIRIANA-LA JAGUASe liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $300.000 en donde cada ruta de ida y regreso es un valor diario de $60.000.

Día 3:    18/ 06/2025

Desplazamientos ruta de ida: LA JAGUA -CHIRIGUANA

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso:LA CHIRIANA-LA JAGUA

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:

SUBDIRECTOR 

Cargo:

COORDINADOR ACADEMICO 

 Nombres y Apellidos:

YASMILE YOJANA LLINAS MARTINEZ

 Nombres y Apellidos: 

CARLOS RAFAEL MELO FREYLE

 Nombres y Apellidos:

ISMAEL VAN STRAHLEN PEINADO

FIRMA DEL CONTRATISTA:

SUBDIRECTOR 

Impartir formación Campesena  la Titulacion de Atencion Integral para la Primera Infancia Ficha: 3116631,3116633; en la Chiriguana  Cesar 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

SENA

LA JAGUA  -  LA LOMA -  LA JAGUA y LA JAGUA - CHIRIGUANA - LA JAGUA

Centro de Innovación y de Gestión 

Empresarial y Cultural
Cesar

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cesar

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

  

Firmado 
digitalment
e por Carlos 
Melo Freyle



FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 

GTH-F-087 V.02 

 

 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: La Jagua, 17 de Julio de 2025 

PRESENTADO A: Dr. CARLOS RAFAEL MELO FREYLE 
Subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
258525 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25/06/2025 25/06/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CESAR -CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
DE GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL CIGEC 

Chiriguana Cesar 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Impartir formación regular en las competencias de Atención Integral para la primera Infancia según guía 
de ejecución ficha 3116631-3116633 en el corregimiento de CHIRIGUANA. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Realizar e Impartir formación regular a la Titulación Atención Integral para la primera Infancia 
según guía de ejecución ficha 3116631-3116633 en el corregimiento de CHIRIGUANA, Evaluación 
de resultados 
de acuerdo a los temas dados; Taller sobre conceptos Éticos y Proyecto de Vida. (cartelera) 

RESULTADOS: 

1. Compromiso y actividades para mejorar el resultado de aprendizaje PROMOVIENDO MI 
DIGNIDAD Y LA DEL OTRO A PARTIR DE LOS PRINCIPIOS Y VALORES ETICOS COMO APORTE EN LA 
INSTAURACION DE UNA CULTURA DE PAZ. Se desarrollan las actividades 
de acuerdo con la planeación pedagógica del programa de formación de manera satisfactoria 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1.  Listado de asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Guías de Aprendizaje-Realización de su 
proyecto de Vida. 

Yasmile Yojana LLinas Martinez 25-06-2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Impartir formación de manera satisfactoria en el tiempo propuesto según cronograma en el 

calendario del proyecto formativo 
 Transporte entre terminales Transporte intermunicipal Total  

0 60.000 60.000 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

YASMILE YOJANA LLINAS MARTINEZ 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR ( E) NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR ( E) 

FIRMA 

Coordinador académico ( E) NATALY BUENDIA SAMPAYO  
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

297625 SOLICITUD 

579.803,00 579.803,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
MINERO-CESAR

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-07-08

Objeto: VIATICO FORMACION: COM 297625 DEL 16 18 JUL 2025 A CHIRIGUANA PARA IMPARTIR FORMACIÓN CAMPESENA. CPE NO.  20-9-2025-007596

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 579.803,00 0,00 579.803,00 579.803,00

579.803,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952145  CENTRO DE 
OPERACIÓN Y 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 297625 Tipo: Fecha: 2025-07-03

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 84028531 CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 
CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 45015425989 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

39049627 YASMILE YOJANA LLINAS MARTINEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 579.803,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 579.803,00 Saldo x Obligar: 579.803,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 470025 2025-07-03 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 
CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHlmareval LINA  MARIA AREVALO AVENDANO

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
952110

CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-07-07-3:12 p. m.
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CARMEN 
JULIA ZAPATA

Firmado digitalmente por 
CARMEN JULIA ZAPATA 
Fecha: 2025.07.11 
10:15:22 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 03 de julio de 2025

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 297625 Fecha Solicitud 2025-07-03 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-07-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5125 Dependencia Solicitante 952145 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO MINERO-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A 
ALA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

YASMILE YOJANA 
LLINAS MARTINEZ CC:  39049627

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-07-16 2025-07-16 CESAR / LA - DE 
IBIRICO CESAR / CHIRIGUANA 0,5 No 50

2025-07-17 2025-07-17 CESAR / LA - DE 
IBIRICO CESAR / CHIRIGUANA 0,5 No 50

2025-07-18 2025-07-18 CESAR / LA - DE 
IBIRICO CESAR / CHIRIGUANA 0,5 No 50

1,5 4.599.511,00 266.535,00 399.803,00 180.000,00 579.803,00

Impartir formación Campesena la 
Titulacion de Atencion Integral para la 
Primera Infancia Ficha 
3116631,3116633 en la Chiriguana 
Cesar. 

Totales Solicitud de Comisión 399.803,00 180.000,00 579.803,00

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/07/03 17:04:02 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 03 de julio de 2025

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación Campesena la Titulacion de Atencion Integral para la Primera Infancia Ficha 3116631,3116633 en la Chiriguana Cesar. 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 84028531 Nombre: CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: NELSON RAFEAL ALVAREZ PACHECO Fecha Verificación: 03/07/2025 17:01:03

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CARLOS  RAFAEL MELO FREYLE
Cédula de ciudadanía: 84028531
Usuario SIIF: MHcmelo
03/07/2025 5:04:18 p. m.



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 39.049.627

No. 
 (CO1.PCCNTR. 

7406680 ) 
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO
23 Diciembre 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Pedro Luis 

Ochoa

3 7 2025 30 7 2025

1
2

3

4

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 26/06/2025

NATALY BUENDIA COORDINADOR ACADEMICO 

RUTA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

Agenda JULIO   2025  Yasmile Yojana Llinas Martinez.

IDENTIFICACIÓN: 

CONTRATO

Centro de Innovación y de Gestión 

Empresarial y Cultural

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en todas las redes de conocimiento programa de formacion regular en el 

Centro de I y Gestion Empresarial y Cultural nnovacion  Subsede la Jagua de Ibirico, asi como las actividades de capacitacion y/o auditoria para el 

sistema Integrado de Gestion de calidad del SENA que acuerden las partes

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

CARLOS RAFAEL MELO FREYLE

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

SUBDIRECTOR 

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad.

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto del contrato. 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

 Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades (titulada, complementaria y virtual) que programe el Centro de Formación.

 Realizar seguimiento en la etapa productiva a los a los aprendices que le sean asignados, cuando el centro de formación lo requiera según el procedimiento establecido para tal 

Día 1:  03 / 07/2025

Desplazamientos ruta de ida: 1:00 PM LA JAGUA -CHIRIGUANA-Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso: 6:00 P.M LA CHIRIANA-LA JAGUA

Día 2:    04/ 07/2025

Desplazamientos ruta de ida: 1:00 PM LA JAGUA -CHIRIGUANA-Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso: 6:00 PM LA CHIRIANA-LA JAGUA

Día 4:    11/ 07/2025

Desplazamientos ruta de ida: 1:00 PMLA JAGUA -CHIRIGUANA-Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso: 6:00 PM LA CHIRIANA-LA JAGUASe liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $300.000 en donde cada ruta de ida y regreso es un valor diario de $60.000.

Día 3:    10/ 07/2025

Desplazamientos ruta de ida: 1:00 PM LA JAGUA -CHIRIGUANA-Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso: 6: 00PM LA CHIRIANA-LA JAGUA

Día 5:    16/ 07/2025

Desplazamientos ruta de ida: 1:00 PMLA JAGUA -CHIRIGUANA- Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso: 6:00PM LA CHIRIANA-LA JAGUASe liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $300.000 en donde cada ruta de ida y regreso es un valor diario de $60.000.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cesar

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

Impartir formación Campesena  la Titulacion de Atencion Integral para la Primera Infancia Ficha: 3116631,3116633; en la Chiriguana  Cesar 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

SENA

LA JAGUA  -  LA LOMA -  LA JAGUA y LA JAGUA - CHIRIGUANA - LA JAGUA

Centro de Innovación y de Gestión 

Empresarial y Cultural
Cesar



GTH-F-090 V.04

Día 9:    25/ 07/2025

Desplazamientos ruta de ida:1:00 PM LA JAGUA -CHIRIGUANA-Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso:6:00 PM LA CHIRIANA-LA JAGUASe liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $300.000 en donde cada ruta de ida y regreso es un valor diario de $60.000.

Día11:    31/ 07/2025

Desplazamientos ruta de ida: 1:00PM LA JAGUA -CHIRIGUANA-Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso: 6:00 PM LA CHIRIANA-LA JAGUASe liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $300.000 en donde cada ruta de ida y regreso es un valor diario de $60.000.

FIRMAS 

Día10:    30/ 07/2025

Desplazamientos ruta de ida: 1:00 PM LA JAGUA -CHIRIGUANA-Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso: 6:00 PM LA CHIRIANA-LA JAGUASe liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $300.000 en donde cada ruta de ida y regreso es un valor diario de $60.000.

Día 6:    17/ 07/2025

Desplazamientos ruta de ida: 1:00 PM LA JAGUA -CHIRIGUANA-Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso: 6: 00PM LA CHIRIANA-LA JAGUASe liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $300.000 en donde cada ruta de ida y regreso es un valor diario de $60.000.

Día 7:    18/ 07/2025

Desplazamientos ruta de ida: 1:00  PMLA JAGUA -CHIRIGUANA-Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso: 6: 00 PM LA CHIRIANA-LA JAGUASe liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $300.000 en donde cada ruta de ida y regreso es un valor diario de $60.000.

Día 8:    24/ 07/2025

Desplazamientos ruta de ida:1:00 PM LA JAGUA -CHIRIGUANA-Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso: 6:00 PM LA CHIRIANA-LA JAGUASe liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $300.000 en donde cada ruta de ida y regreso es un valor diario de $60.000.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:

SUBDIRECTOR 

Cargo:

COORDINADOR ACADEMICO ( E)

 Nombres y Apellidos:

YASMILE YOJANA LLINAS MARTINEZ

 Nombres y Apellidos: 

CARLOS RAFAEL MELO FREYLE

 Nombres y Apellidos:

NATALY BUENDIA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

  

Firmado 
digitalment
e por Carlos 
Melo Freyle



FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 

GTH-F-087 V.02 

 

 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: La Jagua, 11 de Agosto de 2025 

PRESENTADO A: Dr. CARLOS RAFAEL MELO FREYLE 
Subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
297625 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16/07/2025 
17/07/2025 
18/07/2025 

16/07/2025 
17/07/2025 
18/07/2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CESAR -CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
DE GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL CIGEC 

Chiriguana Cesar 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Impartir formación regular en las competencias de Atención Integral para la primera Infancia según guía 
de ejecución ficha 3116631-3116633 en el corregimiento de CHIRIGUANA. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Realizar e Impartir formación regular a la Titulación Atención Integral para la primera Infancia 
según guía de ejecución ficha 3116631-3116633 en el corregimiento de CHIRIGUANA, Evaluación 
de resultados 
de acuerdo a los temas dados; Taller Resolución de Conflictos, Socialización de la Guía #3 y Guía #4. 
(cartelera) 

RESULTADOS: 

1. Compromiso y actividades para mejorar el resultado de aprendizaje “Contribuir con el 
fortalecimiento de la cultura de Paz a partir de la Dignidad Humana y las estrategias para la 
transformación de Conflictos” Se desarrollan las actividades 
de acuerdo con la planeación pedagógica del programa de formación de manera satisfactoria 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1.  Listado de asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Socialización de las Guías de 
Aprendizaje # 3 y 
Socialización  Guía de Aprendizaje # 4 

Yasmile Yojana LLinas Martinez 16/07/2025 
17/07/2025 

   18/07/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Impartir formación de manera satisfactoria en el tiempo propuesto según cronograma en el 

calendario del proyecto formativo 
 Transporte entre terminales Transporte intermunicipal Total  

0 180.000 180.000 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

YASMILE YOJANA LLINAS MARTINEZ 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR  NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR  

FIRMA 

Coordinador académico  ISMAEL ENRIQUE VAN-
STRAHLEN PEINADO 

 

 

Firmado digitalmente por ISMAEL 
ENRIQUE VANSTRAHLEN PEINADO 
Fecha: 2025.08.12 09:20:44 -05'00'
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

318125 SOLICITUD 

386.535,00 386.535,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
MINERO-CESAR

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-07-21

Objeto: VIATICO FORMACION: COM 318125 DEL 24 AL 25 JUL 2025 A CHIRIGUANA PARA IMPARTIR FORMACIÓN. CPE NO.  20-9-2025-007844

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 386.535,00 0,00 386.535,00 386.535,00

386.535,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952145  CENTRO DE 
OPERACIÓN Y 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 318125 Tipo: Fecha: 2025-07-10

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 84028531 CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 
CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 45015425989 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

39049627 YASMILE YOJANA LLINAS MARTINEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 386.535,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 386.535,00 Saldo x Obligar: 386.535,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 522625 2025-07-14 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 
CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHlmareval LINA  MARIA AREVALO AVENDANO

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
952110

CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-07-16-9:51 a. m.

 Página 
1 

de 
1

CARMEN 
JULIA ZAPATA

Firmado digitalmente por 
CARMEN JULIA ZAPATA 
Fecha: 2025.07.16 
16:22:33 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 10 de julio de 2025

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 318125 Fecha Solicitud 2025-07-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-07-10 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDIANCION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5125 Dependencia Solicitante 952145 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO MINERO-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A 
ALA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

YASMILE YOJANA 
LLINAS MARTINEZ CC:  39049627

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-07-24 2025-07-24 CESAR / LA - DE 
IBIRICO CESAR / CHIRIGUANA 0,5 No 50

2025-07-25 2025-07-25 CESAR / LA - DE 
IBIRICO CESAR / CHIRIGUANA 0,5 No 50

1 4.599.511,00 266.535,00 266.535,00 120.000,00 386.535,00

Impartir formación en las competencias 
Enrique Low Multra-Interactuar en el 
contexto productivo y social de acuerdo 
a los principios eticos para la 
construccion de la cultura de paz 
según guía de ejecución fichas 
3116631 y 3116633 en CHIRIGUANA.

Totales Solicitud de Comisión 266.535,00 120.000,00 386.535,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la cultura de paz según guía de ejecución fichas 3116631 y 3116633 en CHIRIGUANA.

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/07/10 17:11:07 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 10 de julio de 2025

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 84028531 Nombre: CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: IGNACIO RAFAEL HOYOS PONTON Fecha Verificación: 10/07/2025 16:47:19

2 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CARLOS  RAFAEL MELO FREYLE
Cédula de ciudadanía: 84028531
Usuario SIIF: MHcmelo
10/07/2025 5:11:23 p. m.



Versión: 04

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 39.049.627

No. 
 (CO1.PCCNTR. 

7406680 ) 
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO DEL 

CONTRATO
23 Diciembre 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Pedro Luis 

Ochoa

3 7 2025 30 7 2025

1
2

3

4

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 26/06/2025

NATALY BUENDIA COORDINADOR ACADEMICO 

RUTA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

Agenda JULIO   2025  Yasmile Yojana Llinas Martinez.

IDENTIFICACIÓN: 

CONTRATO

Centro de Innovación y de Gestión 

Empresarial y Cultural

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en todas las redes de conocimiento programa de formacion regular en el 

Centro de I y Gestion Empresarial y Cultural nnovacion  Subsede la Jagua de Ibirico, asi como las actividades de capacitacion y/o auditoria para el 

sistema Integrado de Gestion de calidad del SENA que acuerden las partes

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

CARLOS RAFAEL MELO FREYLE

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

SUBDIRECTOR 

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y metodológicos de la entidad.

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área temática objeto del contrato. 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

 Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades (titulada, complementaria y virtual) que programe el Centro de Formación.

 Realizar seguimiento en la etapa productiva a los a los aprendices que le sean asignados, cuando el centro de formación lo requiera según el procedimiento establecido para tal 

Día 1:  03 / 07/2025

Desplazamientos ruta de ida: 1:00 PM LA JAGUA -CHIRIGUANA-Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso: 6:00 P.M LA CHIRIANA-LA JAGUA

Día 2:    04/ 07/2025

Desplazamientos ruta de ida: 1:00 PM LA JAGUA -CHIRIGUANA-Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso: 6:00 PM LA CHIRIANA-LA JAGUA

Día 4:    11/ 07/2025

Desplazamientos ruta de ida: 1:00 PMLA JAGUA -CHIRIGUANA-Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso: 6:00 PM LA CHIRIANA-LA JAGUASe liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $300.000 en donde cada ruta de ida y regreso es un valor diario de $60.000.

Día 3:    10/ 07/2025

Desplazamientos ruta de ida: 1:00 PM LA JAGUA -CHIRIGUANA-Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso: 6: 00PM LA CHIRIANA-LA JAGUA

Día 5:    16/ 07/2025

Desplazamientos ruta de ida: 1:00 PMLA JAGUA -CHIRIGUANA- Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso: 6:00PM LA CHIRIANA-LA JAGUASe liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $300.000 en donde cada ruta de ida y regreso es un valor diario de $60.000.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cesar

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

Impartir formación Campesena  la Titulacion de Atencion Integral para la Primera Infancia Ficha: 3116631,3116633; en la Chiriguana  Cesar 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

SENA

LA JAGUA  -  LA LOMA -  LA JAGUA y LA JAGUA - CHIRIGUANA - LA JAGUA

Centro de Innovación y de Gestión 

Empresarial y Cultural
Cesar



GTH-F-090 V.04

Día 9:    25/ 07/2025

Desplazamientos ruta de ida:1:00 PM LA JAGUA -CHIRIGUANA-Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso:6:00 PM LA CHIRIANA-LA JAGUASe liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $300.000 en donde cada ruta de ida y regreso es un valor diario de $60.000.

Día11:    31/ 07/2025

Desplazamientos ruta de ida: 1:00PM LA JAGUA -CHIRIGUANA-Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso: 6:00 PM LA CHIRIANA-LA JAGUASe liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $300.000 en donde cada ruta de ida y regreso es un valor diario de $60.000.

FIRMAS 

Día10:    30/ 07/2025

Desplazamientos ruta de ida: 1:00 PM LA JAGUA -CHIRIGUANA-Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso: 6:00 PM LA CHIRIANA-LA JAGUASe liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $300.000 en donde cada ruta de ida y regreso es un valor diario de $60.000.

Día 6:    17/ 07/2025

Desplazamientos ruta de ida: 1:00 PM LA JAGUA -CHIRIGUANA-Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso: 6: 00PM LA CHIRIANA-LA JAGUASe liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $300.000 en donde cada ruta de ida y regreso es un valor diario de $60.000.

Día 7:    18/ 07/2025

Desplazamientos ruta de ida: 1:00  PMLA JAGUA -CHIRIGUANA-Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso: 6: 00 PM LA CHIRIANA-LA JAGUASe liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $300.000 en donde cada ruta de ida y regreso es un valor diario de $60.000.

Día 8:    24/ 07/2025

Desplazamientos ruta de ida:1:00 PM LA JAGUA -CHIRIGUANA-Formacion del Tecnico. Atencion a la primera Infancia de 2:00pm A 6:00  pm  ( 4 Horas)

Medio de transporte: área, terrestre o fluvial. Terrestre

Actividades  a ejecutar: Impartir formación regular  en las competencias Enrique Low Multra-Interactuar en el contexto productivo y social  de acuerdo a los principios eticos para la construccion de la 

cultura de paz según guía de ejecución fichas: 3116631 y 3116633

Desplazamientos Internos: Si hay lugar a ellos o N/A   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre   por valor de (CERO)

Se liquidan gastos de valores intermunicipales por valor de ($60.000)

Desplazamientos Ruta de regreso: 6:00 PM LA CHIRIANA-LA JAGUASe liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $300.000 en donde cada ruta de ida y regreso es un valor diario de $60.000.

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:

SUBDIRECTOR 

Cargo:

COORDINADOR ACADEMICO ( E)

 Nombres y Apellidos:

YASMILE YOJANA LLINAS MARTINEZ

 Nombres y Apellidos: 

CARLOS RAFAEL MELO FREYLE

 Nombres y Apellidos:

NATALY BUENDIA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

  

Firmado 
digitalment
e por Carlos 
Melo Freyle



FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 

GTH-F-087 V.02 

 

 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: La Jagua, 11 de Agosto de 2025 

PRESENTADO A: Dr. CARLOS RAFAEL MELO FREYLE 
Subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
318125 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

24/07/2025 
25/07/2025 
 

24/07/2025 
25/07/2025 
 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CESAR -CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
DE GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL CIGEC 

Chiriguana Cesar 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Impartir formación regular en las competencias de Atención Integral para la primera Infancia según guía 
de ejecución ficha 3116631-3116633 en el corregimiento de CHIRIGUANA. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Realizar e Impartir formación regular a la Titulación Atención Integral para la primera Infancia 
según guía de ejecución ficha 3116631-3116633 en el corregimiento de CHIRIGUANA, Evaluación 
de resultados 
de acuerdo a los temas dados, Socialización de la Guía #5 “Trabajo en Equipo”(diapositivas) 

RESULTADOS: 

1. Compromiso y actividades para mejorar el resultado de aprendizaje “Contribuir con el 
fortalecimiento de la cultura de Paz a partir de la Dignidad Humana y las estrategias para la 
transformación de Conflictos” Se desarrollan las actividades 
de acuerdo con la planeación pedagógica del programa de formación de manera satisfactoria 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1.  Listado de asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Socialización de las Guías de 
Aprendizaje # 5 

Yasmile Yojana LLinas Martinez 24/07/2025 
25/07/2025 

    

CONCLUSIÓNES: 
1. Impartir formación de manera satisfactoria en el tiempo propuesto según cronograma en el 

calendario del proyecto formativo 
 Transporte entre terminales Transporte intermunicipal Total  

0 120.000 120.000 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

YASMILE YOJANA LLINAS MARTINEZ 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR  NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR  

FIRMA 

Coordinador académico  ISMAEL ENRIQUE VAN-
STRAHLEN PEINADO 

 

 

Firmado 
digitalmente por 
ISMAEL ENRIQUE 
VANSTRAHLEN 
PEINADO 
Fecha: 
2025.08.12 
09:21:23 -05'00'
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

343725 SOLICITUD 

193.268,00 193.268,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
MINERO-CESAR

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-08-01

Objeto: VIATICO FORMACION: COM 343725 DEL 01 AGO 2025 A CHIRIGUANA PARA IMPARTIR FORMACION CPE No.  20-9-2025-008392

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 193.268,00 0,00 193.268,00 193.268,00

193.268,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952145  CENTRO DE 
OPERACIÓN Y 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 343825 Tipo: Fecha: 2025-07-25

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 84028531 CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 
CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 45015425989 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

39049627 YASMILE YOJANA LLINAS MARTINEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 193.268,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 193.268,00 Saldo x Obligar: 193.268,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 560025 2025-07-29 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 
CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHlmareval LINA  MARIA AREVALO AVENDANO

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
952110

CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-07-30-9:21 a. m.

 Página 
1 

de 
1

CARMEN 
JULIA ZAPATA

Firmado digitalmente por 
CARMEN JULIA ZAPATA 
Fecha: 2025.07.30 
11:47:45 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 25 de julio de 2025

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 343725 Fecha Solicitud 2025-07-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-07-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina coordiancion academica Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5125 Dependencia Solicitante 952145 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO MINERO-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A 
ALA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

YASMILE YOJANA 
LLINAS MARTINEZ CC:  39049627 contratista 

instructor Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-08-01 2025-08-01 CESAR / LA - DE 
IBIRICO CESAR / CHIRIGUANA 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 266.535,00 133.268,00 60.000,00 193.268,00

Impartir formacion la Titulacion de 
Tecnico en Elaborcion de prendas de 
vestir Ficha 3285334 en la Chiriguana 
Cesar

Totales Solicitud de Comisión 133.268,00 60.000,00 193.268,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formacion la Titulacion de Tecnico en Elaborcion de prendas de vestir Ficha 3285334 en la Chiriguana Cesar

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 84028531 Nombre: CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/07/25 16:50:09 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 25 de julio de 2025

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: IGNACIO RAFAEL HOYOS PONTON Fecha Verificación: 25/07/2025 16:34:51

2 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CARLOS  RAFAEL MELO FREYLE
Cédula de ciudadanía: 84028531
Usuario SIIF: MHcmelo
25/07/2025 4:50:21 p. m.



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 39.049.627

No. 
 

(CO1.PCCNT
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
23 diciembre 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO Pedro Luis Ochoa

3114240412

1 agosto 2025 29 agosto 2025

1

2

3

Dia Inicio 1 agosto 2025

1
HORA:6:00 AM 

13:00PM

Dia 2 8 8 2025

8
HORA: 6:00 AM 

13:00AM

Dia 3 15 8 2025

15
HORA:6:00 AM 

13:00PM

Dia 4 22 8 2025

Actividad de aprendizaje: a através de Socializar Guia de Aprendizaje;  Identificar el concepto de 

Establecer las relaciones de crecimiento personal y comunitario a partir del bien comun  como 

aporte para el desarrollo social.

La Jagua de Ibirico- Chiriguana 5:00 a 6:00 AM

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Actividad de aprendizaje: a através de Socializar Guia de Aprendizaje;  Identificar el concepto de 

Establecer las relaciones de crecimiento personal y comunitario a partir del bien comun  como 

aporte para el desarrollo social.

Actividad de Aprendizaje:  Socializar Guia de Aprendizaje, Realizar acciones que fomenten el 

desarrollo de su proyecto de vida.

Terrestre intermunicipal

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área 

temática objeto del contrato. 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25 de julio de 2025

CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Subdirector

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial 

y Cultural

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en todas las redes de conocimiento programa de 

formacion regular en el Centro de I y Gestion Empresarial y Cultural innovacion  Subsede la Jagua de Ibirico, asi como las 

actividades de capacitacion y/o auditoria para el sistema Integrado de Gestion de calidad del SENA que acuerden las partes

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización)

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO 

O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENT

Cesar SENA- CIGEC

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $60,000

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA LA JAGUA  -  CHIRIGUANA-  LA JAGUA 

NOMBRES Y APELLIDOS

Yasmile Yojana Llinas Martinez.

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y 

metodológicos de la entidad.

NOMBRE DEL 

SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
 la Titulacion de Tecnico en Elaborcion de prendas de vestir Ficha: 3285334 en la Chiriguana  Cesar 

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial 

y Cultural

ISMAEL ENRIQUE VANS_TRAHLEN PEINADO Coordinador Académico 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $ xxx

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $xxx

 Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades (titulada, complementaria y virtual) que programe el Centro 

de Formación.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

La Jagua de Ibirico- La Chiriguana 5:00 AM a 6:00 AM

Terrestre intermunicipal

Actividad de Aprendizaje:  Socializar Guia de Aprendizaje,Reflexion inicial de Valores Eticos en la 

Formacion integral del Aprendiz Sena.

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $60,000

Desplazamientos Ruta de regreso  Chiriguana-La Jagua de Ibirico- 14:00  A 15:00

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

  Socialización de  Guía de Aprendizaje, afianzar y socializar su Proyecto de vida.  de la competencia : EnriqueLow Murtra -

interactuar en el contexto productivo y social de acuerdo con principios eticos para la construccion de una cultura de paz.

 participación activa, Grupal

Elaboracion de Carteleras en Grupo  reflexiones entregadas ,  Exponer cada Reflexion . Hora de salida  de la Chiriguana - La 

Jagua de Ibirico a las 14:00 horas

Desarrollo de su proyecto de vida, resaltando de manera creativa su trabajo teniendo en cuenta las evidencias fotograficas 

de cada etapa de su vida y finalizando con su sitiacion actual, proyectando su futuro  como aprendiz del Sena y proximo 

profesional tecnico.

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de ida: La Jagua de Ibirico- Chiriguana 5:00 AM a 6:00 AM

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre intermunicipal

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $ xxx

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $xxx

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $ xxx

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $xxx

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $60,000

Desplazamientos Ruta de regreso Chiriguana  -La Jagua de Ibirico-  14:00 a 15:00 

Desplazamientos Ruta de regreso  Chiriguana -La Jagua de Ibirico- 14:00  A 15:00

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

  Observaciones:

x
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Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $ xxx

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $xxx

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $60,000

Actividades a ejecutar: 

 participación activa, Grupal

Socializacion en Diapositivas de los tipos de Inteligencia Emocional. . Hora de salida  de la Chiriguana - La Jagua de Ibirico a 

las 14:00 horas
Desplazamientos Ruta de regreso  Chiriguana-La Jagua de Ibirico- 14:00  A 15:00

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

  Observaciones:

Actividad de aprendizaje: a através de Socializar Guia de Aprendizaje;  Identificar el concepto de 

Inteligencia Emocional, desarrollo de los tipos de Inteligencia realizar diapositivas y expocion en 

equipos de trabajo.

Desplazamiento ruta de ida: La Jagua de Ibirico- Chiriguana- 5:00 a 6:00 AM

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre intermunicipal

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $ xxx

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $xxx

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $60,000

Actividades a ejecutar: 

 participación activa, Grupal

Elaboracion de Carteleras en Grupo  reflexiones entregadas ,  Exponer cada Reflexion . Hora de salida  de la Chiriguana - La 

Jagua de Ibirico a las 14:00 horas
Desplazamientos Ruta de regreso  Chiriguana-La Jagua de Ibirico- 14:00  A 15:00

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamiento ruta de ida: La Jagua de Ibirico- Chiriguana- 5:00 a 6:00 AM

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre intermunicipal

Cargo:

Subdirector del Centro

Cargo:

CORDINADOR ACADEMICO

 Nombres y Apellidos: 

Yasmile Yojana Llinas Martinez.

 Nombres y Apellidos: 

CARLOS RAFAEL MELO FREYLE

Nombres y Apellidos:

ISMAEL ENRIQUE VAN-STRAHLEN PEINADO

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :           

  

Firmado 
digitalment
e por Carlos 
Melo Freyle



FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 

GTH-F-087 V.02 

 

 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: La Jagua, 11 de Agosto de 2025 

PRESENTADO A: Dr. CARLOS RAFAEL MELO FREYLE 
Subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
343725 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

01/08/2025 
 
 

01/08/2025 
 
 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CESAR -CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
DE GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL CIGEC 

Chiriguana Cesar 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Impartir formación regular en las competencias de Técnico Elaboración para prendas de Vestir 
Sobremedidas según guía de ejecución ficha 3285334 en el corregimiento de CHIRIGUANA  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Realizar e Impartir formación regular a la Titulación Técnico Elaboración para prendas de Vestir 
Sobremedidas según guía de ejecución ficha 3285334 en el corregimiento de CHIRIGUANA, 
Evaluación de resultados 
de acuerdo a los temas dados, Socialización de la de la Guía #7 de la Inducción “Reglamento del 
Aprendiz” ( diapositivas) 

RESULTADOS: 

1. Compromiso y actividades para mejorar el resultado de aprendizaje Se desarrollan las 
actividades 
de acuerdo con la planeación pedagógica del programa de formación de manera satisfactoria 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1.  Listado de asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Socialización de la Guías de Aprendizaje 
# 7 “Reglamento del Aprendiz” 

Yasmile Yojana LLinas Martinez 01/08/2025 
 
 

    

CONCLUSIÓNES: 
1. Impartir formación de manera satisfactoria en el tiempo propuesto según cronograma en el 

calendario del proyecto formativo 
 Transporte entre terminales Transporte intermunicipal Total  

0 60.000 60.000 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

YASMILE YOJANA LLINAS MARTINEZ 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR  NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR  

FIRMA 

Coordinador académico  ISMAEL ENRIQUE VAN-
STRAHLEN PEINADO 

 

 

Firmado 
digitalmente por 
ISMAEL ENRIQUE 
VANSTRAHLEN 
PEINADO 
Fecha: 2025.08.12 
09:23:30 -05'00'
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

356925 SOLICITUD 

193.268,00 193.268,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-952110 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO 
MINERO-CESAR

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-08-04

Objeto: VIATICO FORMACION: COM 356225 DEL 06 AL 07 AGO 2025 A PUEBLO BELLO PARA IMPARTIR FORMACIÓN CPE NO.  20-9-2025-008600

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 193.268,00 0,00 193.268,00 193.268,00

193.268,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952145  CENTRO DE 
OPERACIÓN Y 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 356925 Tipo: Fecha: 2025-07-31

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 84028531 CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO MINERO - 
CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 45015425989 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

39049627 YASMILE YOJANA LLINAS MARTINEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 193.268,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 193.268,00 Saldo x Obligar: 193.268,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5125  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 583125 2025-08-04 Unidad / Subunidad Ejecutora:
36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN EMPRESARIAL Y CULTURAL - 
CESAR

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHlmareval LINA  MARIA AREVALO AVENDANO

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
952110

CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Sistema: 2025-08-04-10:59 a. m.
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CARMEN 
JULIA ZAPATA

Firmado digitalmente por 
CARMEN JULIA ZAPATA 
Fecha: 2025.08.04 11:47:17 
-05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 31 de julio de 2025

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 356925 Fecha Solicitud 2025-07-31 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952110  CENTRO DE INNOVACIÓN Y GESTIÓN 
EMPRESARIAL Y CULTURAL - CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-07-31 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDIANCION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5125 Dependencia Solicitante 952145 CENTRO DE OPERACIÓN Y MANTENIMIENTO MINERO-CESAR - SERVICIOS PRESTADOS A 
ALA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

YASMILE YOJANA 
LLINAS MARTINEZ CC:  39049627

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-08-08 2025-08-08 CESAR / 
VALLEDUPAR CESAR / CHIRIGUANA 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 266.535,00 133.268,00 60.000,00 193.268,00
 la Titulacion de Tecnico en Elaborcion 
de prendas de vestir Ficha No. 
3285334 en la Chiriguana Cesar 

Totales Solicitud de Comisión 133.268,00 60.000,00 193.268,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
 la Titulacion de Tecnico en Elaborcion de prendas de vestir Ficha No. 3285334 en la Chiriguana Cesar 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 84028531 Nombre: CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE OPERACION Y 
MANTENIMIENTO MINERO - CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/07/31 16:20:16 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL - CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 31 de julio de 2025

36-02-00-020-
952110

MHcmelo CARLOS  RAFAEL MELO FREYLEDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: IGNACIO RAFAEL HOYOS PONTON Fecha Verificación: 31/07/2025 15:38:26

2 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: CARLOS  RAFAEL MELO FREYLE
Cédula de ciudadanía: 84028531
Usuario SIIF: MHcmelo
31/07/2025 4:20:28 p. m.



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 39.049.627

No. 
 

(CO1.PCCNT
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
23 diciembre 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO Pedro Luis Ochoa

3114240412

1 agosto 2025 29 agosto 2025

1

2

3

Dia Inicio 1 agosto 2025

1
HORA:6:00 AM 

13:00PM

Dia 2 8 8 2025

8
HORA: 6:00 AM 

13:00AM

Dia 3 15 8 2025

15
HORA:6:00 AM 

13:00PM

Dia 4 22 8 2025

Actividad de aprendizaje: a através de Socializar Guia de Aprendizaje;  Identificar el concepto de 

Establecer las relaciones de crecimiento personal y comunitario a partir del bien comun  como 

aporte para el desarrollo social.

La Jagua de Ibirico- Chiriguana 5:00 a 6:00 AM

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Actividad de aprendizaje: a através de Socializar Guia de Aprendizaje;  Identificar el concepto de 

Establecer las relaciones de crecimiento personal y comunitario a partir del bien comun  como 

aporte para el desarrollo social.

Actividad de Aprendizaje:  Socializar Guia de Aprendizaje, Realizar acciones que fomenten el 

desarrollo de su proyecto de vida.

Terrestre intermunicipal

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Ejecutar la formación profesional integral de acuerdo con el currículo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del área 

temática objeto del contrato. 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25 de julio de 2025

CARLOS RAFAEL MELO FREYLE Subdirector

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial 

y Cultural

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestación de servicios personales de carácter temporal como instructor en todas las redes de conocimiento programa de 

formacion regular en el Centro de I y Gestion Empresarial y Cultural innovacion  Subsede la Jagua de Ibirico, asi como las 

actividades de capacitacion y/o auditoria para el sistema Integrado de Gestion de calidad del SENA que acuerden las partes

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

NOMBRE DEL ORDENADOR 

DEL GASTO (de la 

Movilización)

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO 

O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENT

Cesar SENA- CIGEC

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $60,000

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA LA JAGUA  -  CHIRIGUANA-  LA JAGUA 

NOMBRES Y APELLIDOS

Yasmile Yojana Llinas Martinez.

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Aplicar según la modalidad, estrategias de enseñanza, aprendizaje, seguimiento y evaluación de acuerdo con los lineamientos pedagógicos y 

metodológicos de la entidad.

NOMBRE DEL 

SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO
 la Titulacion de Tecnico en Elaborcion de prendas de vestir Ficha: 3285334 en la Chiriguana  Cesar 

Centro de Innovación y de Gestión Empresarial 

y Cultural

ISMAEL ENRIQUE VANS_TRAHLEN PEINADO Coordinador Académico 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $ xxx

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $xxx

 Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades (titulada, complementaria y virtual) que programe el Centro 

de Formación.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

La Jagua de Ibirico- La Chiriguana 5:00 AM a 6:00 AM

Terrestre intermunicipal

Actividad de Aprendizaje:  Socializar Guia de Aprendizaje,Reflexion inicial de Valores Eticos en la 

Formacion integral del Aprendiz Sena.

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $60,000

Desplazamientos Ruta de regreso  Chiriguana-La Jagua de Ibirico- 14:00  A 15:00

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

  Socialización de  Guía de Aprendizaje, afianzar y socializar su Proyecto de vida.  de la competencia : EnriqueLow Murtra -

interactuar en el contexto productivo y social de acuerdo con principios eticos para la construccion de una cultura de paz.

 participación activa, Grupal

Elaboracion de Carteleras en Grupo  reflexiones entregadas ,  Exponer cada Reflexion . Hora de salida  de la Chiriguana - La 

Jagua de Ibirico a las 14:00 horas

Desarrollo de su proyecto de vida, resaltando de manera creativa su trabajo teniendo en cuenta las evidencias fotograficas 

de cada etapa de su vida y finalizando con su sitiacion actual, proyectando su futuro  como aprendiz del Sena y proximo 

profesional tecnico.

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de ida: La Jagua de Ibirico- Chiriguana 5:00 AM a 6:00 AM

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre intermunicipal

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $ xxx

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $xxx

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $ xxx

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $xxx

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $60,000

Desplazamientos Ruta de regreso Chiriguana  -La Jagua de Ibirico-  14:00 a 15:00 

Desplazamientos Ruta de regreso  Chiriguana -La Jagua de Ibirico- 14:00  A 15:00

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

  Observaciones:

x
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GTH-F-090 V.05

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $ xxx

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $xxx

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $60,000

Actividades a ejecutar: 

 participación activa, Grupal

Socializacion en Diapositivas de los tipos de Inteligencia Emocional. . Hora de salida  de la Chiriguana - La Jagua de Ibirico a 

las 14:00 horas
Desplazamientos Ruta de regreso  Chiriguana-La Jagua de Ibirico- 14:00  A 15:00

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

  Observaciones:

Actividad de aprendizaje: a através de Socializar Guia de Aprendizaje;  Identificar el concepto de 

Inteligencia Emocional, desarrollo de los tipos de Inteligencia realizar diapositivas y expocion en 

equipos de trabajo.

Desplazamiento ruta de ida: La Jagua de Ibirico- Chiriguana- 5:00 a 6:00 AM

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre intermunicipal

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $ xxx

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $xxx

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $60,000

Actividades a ejecutar: 

 participación activa, Grupal

Elaboracion de Carteleras en Grupo  reflexiones entregadas ,  Exponer cada Reflexion . Hora de salida  de la Chiriguana - La 

Jagua de Ibirico a las 14:00 horas
Desplazamientos Ruta de regreso  Chiriguana-La Jagua de Ibirico- 14:00  A 15:00

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Intermunicipal.

Desplazamiento ruta de ida: La Jagua de Ibirico- Chiriguana- 5:00 a 6:00 AM

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre intermunicipal

Cargo:

Subdirector del Centro

Cargo:

CORDINADOR ACADEMICO

 Nombres y Apellidos: 

Yasmile Yojana Llinas Martinez.

 Nombres y Apellidos: 

CARLOS RAFAEL MELO FREYLE

Nombres y Apellidos:

ISMAEL ENRIQUE VAN-STRAHLEN PEINADO

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :           

  

Firmado 
digitalment
e por Carlos 
Melo Freyle



FIRMA(S) RESPONSABLE(S) 

GTH-F-087 V.02 

 

 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: La Jagua, 11 de Agosto de 2025 

PRESENTADO A: Dr. CARLOS RAFAEL MELO FREYLE 
Subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
356925 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

08/08/2025 
 
 

08/08/2025 
 
 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CESAR -CENTRO DE INNOVACIÓN Y 
DE GESTIÓN EMPRESARIAL Y 
CULTURAL CIGEC 

Chiriguana Cesar 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Impartir formación regular en las competencias de Técnico Elaboración para prendas de Vestir 
Sobremedidas según guía de ejecución ficha 3285334 en el corregimiento de CHIRIGUANA  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Realizar e Impartir formación regular a la Titulación Técnico Elaboración para prendas de Vestir 
Sobremedidas según guía de ejecución ficha 3285334 en el corregimiento de CHIRIGUANA, 
Evaluación de resultados 
de acuerdo a los temas dados, Socialización de la de la Guía #1 “Definición de la Ética”( diapositivas) 

RESULTADOS: 

1. Compromiso y actividades para mejorar el resultado de aprendizaje Se desarrollan las 
actividades 
de acuerdo con la planeación pedagógica del programa de formación de manera satisfactoria 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1.  Listado de asistencia 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Socialización de las Guías de 
Aprendizaje # 1 

Yasmile Yojana LLinas Martinez 08/08/2025 
 
 

    

CONCLUSIÓNES: 
1. Impartir formación de manera satisfactoria en el tiempo propuesto según cronograma en el 

calendario del proyecto formativo 
 Transporte entre terminales Transporte intermunicipal Total  

0 60.000 60.000 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

YASMILE YOJANA LLINAS MARTINEZ 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR  NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR  

FIRMA 

Coordinador académico  ISMAEL ENRIQUE VAN-
STRAHLEN PEINADO 

 

 

Firmado 
digitalmente por 
ISMAEL ENRIQUE 
VANSTRAHLEN 
PEINADO 
Fecha: 2025.08.12 
09:25:56 -05'00'
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